
Checkliste für die Spielzeit und Aufführung mit einem Spielclub 

 

Diese Liste soll Euch helfen, wichtige Punkte, die die Planung und Durchführung der Spielclubs 
betreffen, im Blick zu haben.  
Dabei gilt: bei allen Unklarheiten oder Bedarf nach Rat und Unterstützung, zögert nicht Euch bei 
uns zu melden! 
Auch treffen wir uns regelmäßig bei den Spielleitungstreffen (ca. alle 6 Wochen), um uns 
auszutauschen und über Probleme und Herausforderungen zu sprechen. 
 

1. Klären von Terminen 
Es ist wichtig zu Beginn der Spielzeit alle wichtigen Termine festzulegen und mit den 
SpielerInnen und Eltern zu kommunizieren, damit diese geblockt werden können: 
Wöchentliche Proben (ggf. Ausfälle wegen Feiertagen), Blockproben, 
Wochenendproben,  Durchlaufproben, Generalprobe und Aufführungen 
Bei den älteren Kindern und Jugendlichen empfiehlt sich eine Blockprobe mit 
gemeinsamer Übernachtung. Bitte alle Termine frühzeitig vom Stadttheater oder der LAG 
bestätigen lassen! (am besten als Liste vorlegen) 
 
Wenn im Stadttheater Herford geprobt und aufgeführt wird, müssen auch Termine mit 
der Technik rechtzeitig abgesprochen werden (am besten im April schonmal anfragen). 

 

2. Benötigte Unterlagen 
Es ist bei jedem Treffen eine TeilnehmerInnen-Liste zu führen. Ebenso ist nach der 
Spielzeit ein Veranstaltungsbericht auszufüllen. Beides findet ihr als Download auf der 
Seite der LAG. 
Ebenso benötigt ihr eine Einverständniserklärung für Fotos und Videoaufzeichnungen 
(sind normalerweise bei der Anmeldung dabei, bitte überprüfen). 

 

3. Probenbesuche 
Während der Spielzeit werden Michael und/ oder Kiki ca. 3-4 mal Proben von Euch 
besuchen und anschließend mit Euch über das Gesehene sprechen und Tipps geben. 
Diese Termine werden im Vorfeld kommuniziert. 

 

4. Künstlerische / Organisatorische Zeitplanung 
Siehe Dokument „Projektplanung_Spielclubs_Zeitplan“ auf der internen Seite der LAG 
(Gruppenleitung AG) 

 

5. Einbeziehung von Eltern / KollegInnen 
Für Requisiten, Kostüme und Bühnenbild erklären sich oftmals Eltern gerne bereit zu 
helfen. Es gibt auch einiges an Material in der Manufactur, also gerne fragen, bevor 
Neues angeschafft wird. Auch könnt Ihr SpielleiterInnen euch untereinander helfen (z.B. 
bei der Lichttechnik / Musik) und somit die gegenseitige Arbeit kennenlernen und 
voneinander lernen. 



 
6. Werbung 

Für die Aufführungen der Spielclubs müsst Ihr in die Werbung gehen. Plakate und Flyer 
müssen die Logos der LAG (und ggf. des Stadttheaters Herford) tragen. Für die 
Veröffentlichung von Fotos mit Kindern braucht Ihr eine Einverständniserklärung der 
Erziehungsberechtigten. 
Schickt die Materialien an uns, wir verbreiten sie über die Homepage und Social Media. 
 

7. Rechtliches, Versicherungen 

Wir legen Euch dringend ans Herz eine Berufshaftpflichtversicherung abzuschließen, 
damit jegliche Sach- und Personenschäden, die während der Proben entstehen könnten, 
versichert sind. Über die LAG besteht keine Versicherung! 

Des Weiteren empfiehlt sich eine zusätzliche Schlüsselversicherung, falls mal ein 
Schlüssel verloren geht und die gesamte Schließanlage (z.B. im Stadttheater) 
ausgetauscht werden muss. Das kann schnell teuer werden. Diese gilt dann auch für 
jegliche andere Projekte (z.B. an Schulen). 

 

8. Finanzielles 
Jeder Spielclub startet üblicherweise mit einem kleinen Guthaben aus der 
vorhergegangenen Spielzeit. Hieraus könnt Ihr kleinere Anschaffungen, Kopien, 
Verpflegung für Blockproben etc. finanzieren. Bei größeren Anschaffungen wendet Euch 
bitte an uns und wir gucken, was möglich ist. 
Bei den Aufführungen soll das Publikum um eine Hutspende gebeten werden. Diese 
Einnahmen stehen dann dem nächsten Spielclub als Grundbudget zur Verfügung. 

 

9. Verhaltensrichtlinien 
Ihr verpflichtet Euch mit der Übernahme eines Spielclubs die Verhaltensrichtlinien der 
LAG zu befolgen. Diese findet Ihr nochmal hier:  
www.spiel-und-theater-nrw.de/schutzkonzept.html 

 

10. Beteiligung an weiteren Kulturveranstaltungen 
Es ist erwünscht, dass einige Spielclubs an weiteren Veranstaltungen partizipieren: 
1. Jährliche Jugendtheatertage im Stadttheater Herford (Spielclub III, VI, V) 
2. OWL Jugendclubtreffen (Spielclub V) 
3. Netzwerktreffen (Spielclub V) 
4. Jugendtheaternacht in der manufactur (Spielclub IV, V) 
5. Ein Theaterbesuch (alle Spielclubs) 

Die Termine findet ihr auf der LAG-Seite 
 
 

 

 

http://www.spiel-und-theater-nrw.de/schutzkonzept.html

